Instrukcja wypetniania wniosku o przyznanie dofinansowania
ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
- Program Wspotpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska — Republika Stowacka
2007-2013

Mikroprojekty

W celu prawidiowego wypetnienia wniosku niezbedna jest znajomos$¢ zarowno
Dokumentu Programowego, czyli Programu Operacyjnego Wspofpracy Transgranicznej
Rzeczpospolita Polska — Republika Stowacka 2007-2013, Podrecznika Programu,
Wytycznych dla wnioskodawcow. Program Wspoflpracy Transgranicznej Rzeczpospolita
Polska — Republika Stowacka 2007-2013. Mikroprojekty, rozporzadzen wspodlnotowych

oraz niniejszej Instrukcji.

Powyzsze dokumenty zostaty opracowane na podstawie nastepujacych rozporzadzen:

1. Rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 ustanawiajace przepisy ogodine
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999;

2. Rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1080/2006 z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1783/1999;

3. Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace szczegotowe
zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogodlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i

Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Whniosek o przyznanie dofinansowania nalezy przygotowac bardzo starannie. Whniosek
musi by¢ kompletny tzn. wszystkie punkty powinny by¢ wypetnione (pola, ktore nie
dotyczq projektu nalezy uzupetnic¢ o zapis , nie dotyczy"), zas informacje w nich podane —

rzetelne, konkretne i wyczerpujace.

Whnioskodawcy z Polski wypelniaja wniosek o dofinansowanie mikroprojektow
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w jezyku polskim ze streszczeniem
w jezyku stowackim, zas wnioskodawcy ze Stowacji w jezyku stowackim wraz ze

streszczeniem w jezyku polskim.

W przypadku jakichkolwiek watpliwosci nalezy skontaktowac sie z wlasciwym

Euroregionem: Beskidy, Karpackim, ,Tatry” lub VUC Preszéw, Zylina.
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OBJASNIENIA DO FORMULARZA WNIOSKU.

Na pierwszej stronie Wnioskodawca wypetnia dane adresowe wpisujac nazwe wiasciwego Euroregionu

/ VUC, do ktdrego sktada swdj wniosek.

Numer wniosku, date jego wplyniecia oraz kod interwencji wypetnia Euroregion / VUC.

Czes¢ 1. PODSTAWOWE INFORMACJIE O PROJEKCIE

1.1 Wnioskodawca

Nalezy wpisac petng i oficjalng nazwe wnioskodawcy.

1.2 Tytul projektu

Nalezy podac krotka (zawierajacq najwyzej 10 stdw) jednoznaczng nazwe, ktdra w jasny sposob
bedzie identyfikowac projekt. Nie powinien on powielac tytutdw innych projektdw realizowanych przez

wnioskodawce lub przez inne podmioty ani by¢ tozsamy z nazwa dziatania lub priorytetu Programu.

1.3 Tytul projektu komplementarnego

Jezeli partner zagraniczny sktada projekt komplementarny, nalezy poda¢ jego tytut. W przeciwnym
wypadku nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy”. Definicja projektu komplementarnego jest zamieszczona w
Wytycznych dla wnioskodawcow — Program Wspdlpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska —
Republika Stowacka 2007-2013 [punkt 2.6 Partnerstwo i typy projektdw, strona 15.]

1.4 Priorytet programu

Numer priorytetu oraz jego nazwa zostaty juz wpisane na state, poniewaz omawiany wniosek moze

dotyczy¢ tylko Priorytetu 3. Wsparcie inicjatyw lokalnych - mikroprojekty.

1.5 Wartos¢ kosztéw kwalifikowanych projektu w EUR

W punkcie tym nalezy wpisac kolejno:

» W kolumnie 1 - kwote dofinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w EUR, o
jaka ubiega sie wnioskodawca oraz, w wierszu ponizej, procent tgcznej wartosci kosztow
kwalifikowanych projektu, jaki stanowi ta kwota. Minimalna wielko$¢ dofinansowanie wynosi 5 000
EUR, maksymalna za$ nie moze przekracza¢ 50 000 EUR. Wnioskowana kwota dofinansowania z
EFRR stanowi catkowite wydatki kwalifikowane projektu pomniejszone o wkiad wiasny
wnioskodawcy oraz Srodki z rezerwy celowej budzetu panstwa. Kwota dofinansowania nie

moze stanowic wiecej niz 85 % catkowitych kwalifikowanych kosztow projektu.

» W przypadku ubiegania sie wnioskodawcy o $rodki z rezerwy celowej budzetu panstwa nalezy
wypetni¢ kolumne 2. Kwota ta nie moze przekraczac 10% catkowitych wydatkow
kwalifikowanych projektu i jednocze$nie nie moze by¢ wyzsza niz 5 882,35 EUR.

> W kolumnie 3. nalezy wpisa¢ kwote wktadu wiasnego wnioskodawcy, ktéra w przypadku

ubiegania sie o dofinansowanie projektu ze Srodkéw rezerwy celowej budzetu panstwa wynosi
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minimum 5% wydatkow kwalifikowanych. W przeciwnym wypadku wkiad wiasny wynosi

minimum 15% wydatkéw kwalifikowanych.

Dla wnioskodawcéw stowackich obowigzujg nastepujace progi dofinansowania:

Sektor publiczny

Sektor prywatny

EFRR - 85%
Catkowitych wydatkdw kwalifikowanych

EFRR - 80, 75%
Catkowitych wydatkdw kwalifikowanych

Budzet panstwa - 10% catkowitych wydatkow
kwalifikowanych

Budzet panstwa- 14,25% catkowitych wydatkow
kwalifikowanych

Srodki wtasne wnioskodawcy - 5% catkowitych
wydatkow kwalifikowanych

Wiasne srodki wnioskodawcy - 5% catkowitych
wydatkow kwalifikowanych

W przypadku wnioskodawcow stowackich z sektora finansdw publicznych, Srodki  wiasne
wnioskodawcy traktowane s3 jako érodki publiczne. W przypadku jednostek budzetowych
srodki wiasne zastgpione sg ptatnoscig z budzetu panstwa (czyli 85% z EFRR, a 15% z budzetu
panstwa).

> W kolumnie 4. nalezy wpisa¢ catkowitg wartos¢ wydatkéw kwalifikowanych projektu, stanowiaca

sume kwot podanych w trzech pierwszych kolumnach. Musi ona wynie$¢ 100%.
1.6 Miejsce realizacji projektu

W tym punkcie nalezy poda¢ miejsce, w ktdrym projekt bedzie realizowany, okreSlajac kraj,
wojewddztwo, podregion, powiat oraz gmine. Szczeg6towe informacje o podregionach zawierajg
Wytyczne dla wnioskodawcow (punkt. 1.3 Obszar wsparcia).

Jezeli projekt jest realizowany w wiecej niz w jednym kraju, wojewddztwie lub podregionie nalezy
powieli¢ tabelke.

W przypadku, kiedy projekt bedzie realizowany na terenie kilku gmin lub powiatow, nalezy
je wymieni¢ w odpowiednich kolumnach. Jezeli projekt dotyczy kilku gmin z terenu danego powiatu za
wystarczajace uznawac sie bedzie wpisanie najwyzszego poziomu jednostek objetych projektem, tzn.

powiatu. W kolumnie ,Gmina” wystarczy wtedy informacja ,gminy na terenie ww. powiatu”.

Czes$c¢ 2. PARTNERSTWO

2.1 Whnioskodawca
Niniejsza rubryka stuzy identyfikacji wnioskodawcy, ktéry w imieniu wtasnym oraz partnera/ow
projektu sktada wniosek o dofinansowanie. Kategorie wnioskodawcow uprawnionych do ubieganie sie

o dofinansowanie w ramach Programu zostaly szczegbtowo opisane w Wytycznych dla

wnioskodawcow mikroprojektow (pkt 2.1. Podmioty uprawnione do skfadania wnioskow).

Nazwa wilasna i dane teleadresowe wpisane we wniosku w ramach omawianego punktu muszg byc

zgodne ze stanem faktycznym i aktualnymi danymi dokumentow rejestrowych.
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Nalezy réwniez podac informacje dotyczace pomocy publicznej uzyskanej przez wnioskodawce w ciggu

ostatnich 3 lat. Pomocg publiczng jest wsparcie udzielane przedsiebiorstwu, o ile jednoczes$nie

spetnione sg nastepujace warunki:

> jest przyznawane przez Panstwo lub pochodzi ze $rodkéw panstwowych,

» udzielane jest na warunkach korzystniejszych niz oferowane na rynku,

> ma charakter selektywny (uprzywilejowuje okre$lone przedsiebiorstwo lub przedsiebiorstwa albo
produkcje okreslonych towardw)

> grozi zaktdceniem lub zaktdca konkurencje oraz wptywa na wymiane handlowg miedzy panstwami
cztonkowskimi UE.

Aby wsparcie stanowito pomoc publiczng, wymienione powyzej warunki muszg zaistnie¢ tacznie. W

przypadku, gdy ktérykolwiek z ww. warunkoéw nie jest spetniony, nie mamy do czynienia z pomoca

publiczna.

Zgodnie z zatacznikiem nr I do Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 70/2001 z dnia 12 stycznia 2001 roku

przedsiebiorstwem jest kazdy podmiot zaangazowany w prowadzenie dziatalnosci gospodarczej,

niezaleznie od jego formy prawnej.

Réwnowartos¢ pomocy publicznej w EUR ustala sie wedtug kursu sSredniego walut obcych,
ogfaszanego przez Narodowy Bank Polski, obowigzujacego w dniu udzielenia pomocy — dotyczy strony
polskiej.

Szczegotowe informacje o pomocy publicznej zawiera dokument Pomoc publiczna w programach
operacyjnych 2007-2013. Poradnik dla administracji publicznej, przyjety przez Ministerstwo Rozwoju

Regionalnego w marcu 2008 roku i dostepny na stronie internetowej Ministerstwa www.mrr.gov.pl

Dla stowackich wnioskodawcéw informacje o pomocy panstwowej zawarte sq w Ustawie nr 231/1999

Z pozniejszymi zmianami.

2.1.1 Dane personalne osoby upowaznionej do podpisania umowy dofinansowania
projektu ze srodkow z EFRR (zgodnie z ustawag, statutem lub regulaminem)

Nalezy wpisa¢ dane osoby/osdb, ktdre sg prawnie upowaznione do reprezentowania wnioskodawcy
lub zostaty przez wnioskodawce do tego upowaznione. W takiej sytuacji nalezy dotaczy¢ do wniosku

pethomocnictwo od osoby reprezentujacej dang instytucje.
Przyktad: W przypadku gmin bedzie to dwoch przedstawicieli: wojt i skarbnik.

2.1.2 Koordynator projektu

Nalezy podac imie i nazwisko oraz funkcje zajmowang w instytucji wnioskodawcy i dane teleadresowe
osoby, ktéra petni¢ bedzie role koordynatora projektu i kontaktowac sie w sprawach dotyczacych
projektu.

2.2 Partner krajowy
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Te cze$¢ wniosku nalezy wypeic tylko w wypadku, jesli w realizacje projektu zaangazowany jest
takze inny podmiot krajowy, ktory petni role partnera odpowiedzialnego za realizacje czesci wspdlnego
projektu. Tabela stuzy jedynie identyfikacji partnera, jego zaangazowanie w realizacje projektu
(finansowe, merytoryczne lub realizacja wyodrebnionej czesci projektu) powinno zostaé opisane w
Porozumieniu Partnerskim stanowigcym zatgcznik do wniosku. Jezeli wiecej niz jeden podmiot
wspOtpracuje z wnioskodawcyg tabele nalezy powieli¢ i wypetni¢ oddzielnie dla kazdego z partnerow
krajowych.

Nazwa wiasna i dane teleadresowe partnera/ow krajowego/ych projektu wpisane we wniosku w
ramach omawianego punktu muszg by¢ zgodne ze stanem faktycznym i aktualnymi danymi
dokumentow rejestrowych.

Nalezy réwniez poda¢ informacje dotyczace uzyskanej przez partnera/ow w ciggu ostatnich 3 lat

pomocy publicznej.

W przypadku, gdy w realizacje projektu poza wnioskodawca nie jest zaangazowany inny podmiot

krajowy w punkcie tym nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy”.

2.3 Partner zagraniczny

Niniejsza rubryka stuzy identyfikacji partnera zagranicznego, ktdrego zaangazowanie w projekt jest
konieczne (brak partnera zagranicznego dyskwalifikuje projekt juz na etapie oceny
formalnej). Role partnera w procesie realizacji projektu oraz zakres zadan precyzuje Porozumienie
Partnerskie.

W punkcie tym nalezy wpisa¢ wszelkie dane identyfikujace partnera zagranicznego oraz podac osobe
odpowiedzialng za realizacje projektu. Nazwa wiasna i dane teleadresowe partnera zagranicznego
wpisane we wniosku w ramach omawianego punktu muszg by¢ zgodne ze stanem faktycznym

i aktualnymi danymi dokumentdéw rejestrowych.

2.4 Doswiadczenia partnerdow w realizacji projektow finansowanych ze srodkéw UE
Nalezy przedstawi¢ doswiadczenie wnioskodawcy i partneréw projektu (oddzielnie dla kazdego z nich)

w realizacji projektdow finansowanych ze Srodkdw zewnetrznych, tzn. informacje na temat projektow
zrealizowanych w ostatnich pieciu latach i finansowanych ze $rodkéw przedakcesyjnych Unii
Europejskiej lub ze $rodkéw Funduszy Strukturalnych i Funduszu Spéjnosci podajac miejsce, czas

trwania oraz wartos¢ projektu/ow. Opis ten nie powinien przekroczy¢ 500 znakdéw.

W przypadku, gdy wnioskodawca i partnerzy nie posiadajg doswiadczen w realizacji projektow

finansowanych ze $srodkow unijnych w punkcie tym nalezy wpisac , nie dotyczy”.

2.5 Jakos$¢ partnerstwa transgranicznego

Powyzszy punkt zostat podzielony na pie¢ czesci. Nalezy zaznaczy¢ krzyzykiem odpowiednie pole:
Jtak” lub ,nie”. Jesli zaznaczono odpowiedz ,tak”, nalezy krotko opisaC, jak zostang spetnione
nastepujace kryteria:
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> wspolne przygotowanie projektu — nalezy opisa¢ zaangazowanie wnioskodawcy i partnera
zagranicznego w przygotowanie projektu: jego konceptualizacje, wspdlne planowanie dziatan,
opracowanie Porozumienia Partnerskiego, itp.

> wspolna realizacja projektu — nalezy opisa¢ wspolnie realizowane dziatania, udziat partneréw
w realizowanych przedsiewzieciach oraz podziat poszczegdlnych zadan miedzy partnerami,
zgodnie z zapisami zawartymi w Porozumieniu Partnerskim,

> wspolny personel projektu — nalezy okresli¢ iloS¢ osdb oraz zadania personelu partnera
zagranicznego projektu, zatrudnionego przy realizacji projektu,

> wspoélne finansowanie projektu - nalezy okresli¢ wkiad finansowy partnera zagranicznego
wniesiony do projektu sktadanego przez wnioskodawce,

> realizacja projektu komplementarnego przez partnera zagranicznego — nalezy podac
nazwe wnioskodawcy projektu komplementarnego, tytut projektu, instytucje, do ktdrej projekt
zostat lub bedzie ztozony wraz z datg ztozenia wniosku oraz czasem jego realizaciji.
UWAGA: Projekty komplementarne beda oceniane wspolnie.

Czes¢ 3. OPIS PROJEKTU

Ta cze$¢ wniosku zostata podzielona na dziesie¢ zasadniczych punktow, odpowiadajacych logice

interwencji projektu.

3.1 Uzasadnienie projektu (opis sytuacji wyjsciowej wraz z analiza probleméw)

Kazdy projekt jest odpowiedzig na istniejacq sytuacje problemowa. Uzasadnienie projektu powinno
stanowi¢ krotkg analize istniejacego problemu i jego negatywnych skutkdéw. Nastepnie nalezy
wykazac¢, w jaki sposdb realizacja projektu przyczyni sie do pozytywnej zmiany obecnej sytuacji. Czesc¢

opisowa nie powinna przekroczy¢ 2500 znakow.

Przy formutowaniu uzasadnienia nalezy odpowiedzie¢ na pytania:
» Czemu projekt ma stuzy¢?
» Z jakim problemem jest on zwigzany?

> Jakich dtugoterminowych zmian mozna spodziewac sie po osiggnieciu rezultatéw projektu?

3.2 Cele projektu (w tym okreslenie celow bezposrednich projektu)

Cele projektu powinny by¢ czytelne, realistyczne, precyzyjne, osiagalne i pozwalajace na okreslenie
mierzalnych wskaznikéw. Nalezy okresli¢ cel ogdlny projektu, ktory powinien by¢ zgodny z celami
operacyjnymi Priorytetu 3. Wsparcie inicjatyw lokalnych — mikroprojekty (Rozdziat 6.1.3 Dokumentu
Programowego).

Nastepnie nalezy sformutowac cele bezposrednie projektu. Okreslajq one, jaki wptyw na obecng
sytuacje bedzie miat projekt zaraz po zakonczeniu jego realizacji. Cele bezposrednie wyznaczajq

zamierzone rezultaty i opisujg zmiany w sytuacji grup docelowych w poréwnaniu z sytuacjq obecna.
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3.3 Grupy docelowe (okreslenie grup objetych oddzialywaniem projektu)

Nalezy okresli¢ podmioty lub grupy podmiotéw z obszaru pogranicza, do ktérych adresowany jest
projekt. Opisac nalezy zaréwno, kto bedzie bezposrednim beneficjentem projektu, jak i kto bedzie
objety szerszym oddziatywaniem projektu. Jesli korzysci oddziatywania projektu beda odnosity sie do

mieszkancow obu krajow, wzmocni to efekt transgraniczny projektu.

3.4 Okres realizacji projektu

Whnioskodawca jest zobowigzany okreslic planowany termin rozpoczecia i zakonczenia projektu,
podajac rok i miesigc oraz podac¢ dtugosc¢ trwania projektu w miesigcach, pamietajac, iz okres realizacji

projektu nie powinien przekraczac¢ 12 miesiecy.

UWAGA:
Realizacja projektu nie moze rozpoczac sie przed zlozeniem wniosku o dofinansowanie

projektu do wiasciwego Euroregionu / VUC.

3.5 Opis dziatan (opis dziatan planowanych do realizacji_ w ramach projektu

przyczyniajacych sie do osiagniecia zaplanowanych celéw projektu)

W punkcie tym nalezy opisac zaplanowane w projekcie zadania, ktore doprowadza do osiggniecia
zatozonych celdw i rezultatow, z uwzglednieniem dziatan promocyjnych i informacyjnych. Opis dziatan

powinien by¢ ogodlny, bez koniecznosci rozbijania ich na etapy.

Nalezy zwréci¢ uwage, by opis ten byt spdjny z punktem 3.6 wniosku oraz logicznie powigzany

z produktami projektu, ktére sg opisane w punkcie 3.8.

3.6 Harmonogram dziatan

Harmonogram jest chronologicznym zestawieniem zaplanowanych dziatan. W tabeli trzeba
przedstawi¢ przewidziane dziatania wraz z ich krétkim opisem, miejscem realizacji oraz partnerami
i jednostkami po polskiej i stowackiej stronie odpowiedzialnymi za realizacje danego zadania. Nalezy

unika¢ wpisywania konkretnych dat, podajac jedynie miesigce liczbowo (np. Miesigc 1, Miesigc 2 itd.)
W przypadku, jesli projekt realizowany jest na jakiej$ trasie np. Sciezka rowerowa od miejscowosci
X do miejscowosci Y, nalezy wpisa¢ miejscowosci poczatkowg i koncowa, oddzielajac je mysinikiem.

Nalezy zwrdci¢ uwage, aby opis ten byt spdjny z punktem 3.5 wniosku oraz logicznie powigzany

z produktami projektu, ktére sg opisane w punkcie 3.8.

3.7 Wplyw transgraniczny (max. 2500 znakow)

Przez wptyw transgraniczny projektu rozumie sie znaczenie projektu dla obszaru pogranicza po
polskiej i stowackiej stronie, wyrazone w zamierzonych rezultatach i oddziatywaniach na grupy

docelowe. W punkcie tym nalezy ustosunkowac sie do tego, czy projekt:

> przynosi korzysci odczuwane po obu stronach granicy;
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> przyczynia sie do znoszenia barier w kontaktach spofecznosci przygranicznych i wptywa na
integracje spotecznosci regionéw objetych programem;

> stwarza podstawy dalszego rozwoju wspOtpracy transgranicznej poprzez utatwienia spoteczno-
ekonomiczne (np. przetamywanie barier jezykowych, mentalnych, informowanie o sgsiadach);

> tworzy trwate struktury wspotpracy (pdzniejsza wspdlna organizacja przedsiewzie¢ na podstawie
zawartej umowy).

Transgraniczny charakter projektu moze byc¢ takze stwierdzony na poziomie partnerstwa, gdy partner

zagraniczny jest zaangazowany w przygotowanie, realizacje projektu, zapewnia sie udziat personelu

partnera zagranicznego oraz gdy partner zagraniczny wspoffinansuje czeS¢ kosztdw w ramach

projektu.

Punkt ten powinien byC spojny i logicznie powigzany z punktem 2.5 Jako$¢ partnerstwa

transgranicznego.

3.8 Wskazniki produktu i rezultatu

W punkcie tym, nalezy wypetic tabele przedstawiajaca produkty i rezultaty danego projektu wraz

z podaniem wskaznikdw stuzacych do ich zmierzenia.

Produkty projektu definiujemy jako bezposrednie, materialne efekty dziatan zrealizowanych
w trakcie trwania projektu. Produktem moze by¢ np. konferencja, szkolenie, wycieczki miedzyszkolne,
$ciezka rowerowa, publikacja, wspdlny dokument strategiczny, transgraniczne centrum promocgji
turystyki, strona internetowa, itp. Do weryfikacji produktow projektu stuzg wskazniki mierzone

konkretnymi wielko$ciami liczbowymi.
Przyktadowe wskazniki produkty przedstawia tabela 1.

Rezultatami projektu nazywamy bezposrednie korzysci wynikajace z realizacji projektu w postaci
zmiany parametrow fizycznych, potencjatu instytucji, zachowania grup docelowych, itp. Wskaznik
rezultatu dostarcza informacji o zmianach, jakie nastgpilty w wyniku wdrozenia projektu oraz
0 osiggnieciu zaktadanych celéw, np. liczbie przeszkolonych osdb, liczbie uczestnikéw zorganizowanej
konferencji, liczbie uczestnikow wycieczek miedzyszkolnych, liczbie podmiotow, ktore otrzymaty
wydany folder, ilosci uczestnikow spotkania promujacego folder, liczbie wej$¢ na strone internetowq

powstatg w ramach projektu w ciggu miesiaca, liczbie 0sob uczestniczacych w otwarciu Sciezki, itp.
Przyktadowe wskazniki rezultatu przedstawia tabela 1.

Produkty i rezultaty projektu powinny by¢ spdjne z informacjami zawartymi w punkcie 3.1 wniosku.
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Tabela 1

3.8 Wskazniki produktu i rezultatu

Nazwa poszczegéinych wskaznikow Jednostka Wartos¢ koficowa
Produkt(y) » konferencja > liczba > 2

» szkolenie > liczba > 4

»  wycieczki miedzyszkolne > liczba > 4

» folder promocyjny > egzemplarze » 2000

» strona internetowa > liczba > 1

>  Sciezka rowerowa > km > 10

Rezultat(y) » uczestnicy konferencji > osoba » 120

» uczestnicy szkolen > o0soba > 80

» uczestnicy wycieczek miedzyszkolnych » osoba > 45

> podmioty, do ktdrych dystrybuowano > liczba > 200
folder promocyijny, np. szkoty,
biblioteki, punkty informacji
turystycznej, biura podrdzy, itp.

> uczestnicy spotkania promujacego > osoba » 150
wydany folder

> wejscia na strone internetowq > liczba/miesigc > 1000

> rowerzysci bioracy udziat w rajdzie » osoba > 250
otwierajgcym wytyczong Sciezke
rowerowaq,

programami
Jesli wystepujq logiczne i tematyczne powigzania projektu z innymi projektami finansowanymi ze

$rodkéw wspdlnotowych:

> Programem Wspotpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska — Republika Stowacka 2007 - 2013
> Programem Inicjatywy Wspolnotowej INTERREG IITA

» Phare CBC

> innymi.

to nalezy przedstawic krotki opis tych projektow, podac ich tytut oraz wartosc i okres realizacji (maks.
500 znakdéw). Moze zaistnieC sytuacja, w ktorej projekt jest elementem szerszego przedsiewziecia

lub pozostaje w zwigzku z realizacjg innych projektow.

3.10 Promocja Programu (w_jaki_sposdb przekazywane beda informacije, iz projekt

wspierany jest ze sSrodkdow UE w ramach Programu Wspdlpracy Transgranicznej
Rzeczpospolita Polska — Republika Stowacka 2007 — 2013 za posrednictwem Euroregionu

[ VUC)?

Nalezy opisaC dziatania podejmowane przez wnioskodawce/partnera w celu rozpowszechniania
informacji na temat projektu i jego rezultatéw. Obowigzkowe jest promowanie Unii Europejskiej,
Programu oraz Euroregionu/VUC, na terenie ktdrego realizowany jest dany projekt. Oznacza to, ze

materiaty opisujace dziatania (publikacje, materiaty informacyjne, zaproszenia, plakaty, itp.) powinny
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by¢ oznaczane w okreslony sposob. Logo Programu, Unii Europejskiej i Euroregionu/VUC powinny by¢
eksponowane przy wszystkich wydarzeniach projektu (seminaria, konferencje, warsztaty, zawody
sportowe, festyny itp.) Szczegoty promocji okreSlaja Wytyczne dla wnioskodawcow (pkt 4.1.

Informacja i promocja).

Cze$¢ 4. BUDZET PROJEKTU

UWAGA:
Budzet projektu sporzadza sie w walucie EUR wedlug przyjetego przez wnioskodawce

kursu. Ryzyko zastosowania kursu przeliczeniowego PLN/EUR przy planowaniu budzetu

ponosi wnioskodawca.

Wszystkie wydatki umieszczone w poszczegdinych kategoriach budzetu musza wynikac
z zaplanowanych dziatan, opisanych w formularzu wniosku. Wnioskodawca powinien zaplanowac
realne i faktyczne wydatki, ktore sa niezbedne do realizacji projektu. Tylko wydatki
faktycznie poniesione w trakcie trwania realizacji projektu i udokumentowane moga zosta¢ uznane za
kwalifikujace sie do refundaciji.

Przy opracowywaniu budzetu wazne jest precyzyjne okresSlenie poszczegdlnych rodzajow wydatkow.
W tabeli 4.1. Wydatki i plan finansowy projektu w EUR nalezy podac kolejno:

» w kolumnie 1 — precyzyjng nazwe wydatku,

> w kolumnie 2 — koszty kwalifikowane wnioskodawcy w EUR,

» w kolumnie 3 — koszty kwalifikowane partnera projektu w EUR,

> w kolumnie 4 — catkowite koszty kwalifikowane projektu w EUR, stanowigce sume kosztéw

kwalifikowanych wnioskodawcy i partnera projektu,

> w kolumnie 5 — krotkie uzasadnienie planowanych wydatkdw w powigzaniu z okreslonymi
dziataniami. Nalezy szczegotowo opisa¢ i podac znaczenie wydatkdw w stosunku do dziatan
wypetniajac kolumne 5. Zasadnosc planowanych kosztow w powigzaniu z okreslonymi dziataniami,
Niedopuszczalne jest wypetnienie tabeli budzetu bez szczegétowego podania, na co $rodki bedq

przeznaczone.

Sugeruje sie dodawanie wierszy w poszczegdinych kategoriach budzetowych dla poszczegdinych

wydatkow.

Jezeli w budzecie projektu bedg ujete koszty, ktore przewidujg zastosowanie procedury przetargowej,
to nalezy o tym poinformowa¢ w kolumnie 5. Zasadnosc¢ planowanych kosztow w powigzaniu
z okreslonymi dziataniami. Obecnie polski beneficjent jest zobowiazany do przeprowadzenia
procedur przetargowych dla ustug, dostaw i robot, ktorych wartos¢ przekroczy kwote
14.000 EUR (Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych — Dz. U.
Z 2004 r. nr 19 poz. 177 z p6zn. zm.). Nalezy pamietac rowniez o koniecznosci stosowania
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procedury przetargowej dla personelu zewnetrznego zatrudnionego na podstawie umowy
zlecenia / o dzielo w przypadku, gdy koszty ustugi przekraczaja 14.000 EUR.

W przypadku zlecen o niskiej wartosci slowaccy wnioskodawcy musza przestrzega¢ zasad
okreslonych przez Koordynatora Krajowego. Instytucje zawierajagce umowe (partner wiodacy lub
partner) muszg wykaza¢ ekonomiczna, efektywng i kwalifikowalng dostawe ustug lub zakup towaru,
przekazujac 3 oferty przy umowach przekraczajgcych warto$¢ szacunkowg 7000 EUR lub 14 000 EUR
w przypadku wykonania prac. (Ustawa nr 25/2006 Dz. U. w brzmieniu pdzniejszych przepisow).

UWAGA:

Podatek VAT od towarow i ustug moze zosta¢ uwzgledniony w zaplanowanych kwotach
wydatkow kwalifikowanych pod warunkiem, ze wnioskodawca/partner krajowy nie ma
prawnej mozliwosci odzyskania tego podatku. W przeciwnym przypadku wydatki
planowane w budzecie powinny by¢ podawane w kwotach netto, tzn. w wysokosci nie
uwzgledniajacej podatku VAT.

Oswiadczenie wnioskodawcy/partnera dotyczace podatku od towardéw i ustug (VAT)

skladane jest w punkcie 5.3 formularza wniosku.

W ramach realizacji projektu dopuszczalne s zmiany w budzecie projektu, ktore nie przekraczajg 20%
wartosci kosztow kwalifikowanych w ramach gtéwnych kategorii budzetowych projektu. O tym fakcie

nalezy poinformowac wtasciwy Euroregion/VUC.

Natomiast zmiany powyzej 20% wartosci kosztdw kwalifikowanych w ramach gtéwnych kategorii
budzetowych projektu oraz zmiany dotyczace podniesienia o wiecej niz 10% wartosci wydatkow
zwigzanych z wynagrodzeniem personelu (tzn. koszty osobowe dotyczace pracownikéw zatrudnionych

na potrzeby realizacji projektu) w ramach projektu moga by¢ dokonane tylko w uzasadnionych

przypadkach i wylgcznie po uzyskaniu pisemnej zgody Euroregionu/VUC.

Niedopuszczalne sa zmiany zwiekszajace wydatki w kategorii 6. Koszty przygotowawcze

oraz w kategorii 8. Koszty ogoine.

OBJASNIENIA DO POSZCZEGOLNYCH KATEGORII BUDZETU PROJEKTU

Ponizej zamieszczono wyjasnienia dotyczace wydatkow kwalifikowanych w poszczegdinych kategoriach

budzetowych projektu wedtug numeracji tabeli.

1. Place
Place to inaczej koszty osobowe personelu realizujgcego projekt, odpowiadajgce aktualnym
wynagrodzeniom wraz z obowigzkowymi skfadkami oraz innymi kosztami zwigzanymi z

wynagrodzeniem.

Wergjaz dnia 05.02.2009 11




Koszt utrzymania personelu jest kwalifikowany pod warunkiem, ze pracownicy sa zatrudnieni
bezposrednio przy realizacji projektu i kiedy mozna wykazac, ze ich udziat w realizacji jest niezbedny i
w sposob zasadniczy przyczynia sie do osiggniecia jego rezultatéw. Koszty osobowe stanowig wydatek
kwalifikowany w przypadku nowych pracownikdéw zatrudnionych przez wnioskodawce/partnera na
potrzeby realizacji projektu lub w przypadku pisemnego oddelegowania wczesniej zatrudnionych

pracownikdw do realizacji nowych zadan zwigzanych z projektem.

Ptace nie mogg przekraczac $redniego wynagrodzenia za podobng prace powszechnie obowigzujacego

na rynku pracy.

Przygotowujac budzet nalezy okresli¢ stawke za miesigc lub dzien pracy oraz liczbe miesiecy lub dni
wykonywania pracy. Informacje te nalezy zawrze¢ w Kolumnie 5. Zasadnosc planowanych kosztow w
powigzaniu z okreslonymi dziataniami).

Kategoria 1. Pface dzieli sie na dwie podkategorie: ptace personelu wnioskodawcy/partnerow oraz

ptace personelu zewnetrznego.

1.1 Personel wnioskodawcy/partnerow

W kategorii tej podstawa rozliczenia jest wynagrodzenie brutto pracownika zatrudnionego na

umowe o prace tj.:

wynagrodzenie zasadnicze brutto,
premie przystugujace z mocy ustawy,
dodatek za staz pracy,

dodatki funkcyjne,

zaliczki na podatek dochodowy od 0sdb fizycznych,

V V V V VYV V

obcigzenia z tytutu ubezpieczen zdrowotnych i spotecznych (w tym Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych).

W przypadku, gdy w ramach projektu rozliczane sg czesciowo koszty pracownikéw zatrudnionych
w danej instytucji, wynagrodzenie to nalezy rozlicza¢ na podstawie proporcji godzin przepracowanych
na rzecz projektu wedtug karty czasu pracy (zgodnie z zatgczonym wzorem) lub w proporcji okreslonej
umowg o prace. Dotyczy to takze kosztéow pracownikow posrednio zaangazowanych w projekt, np.
ksiegowy/ skarbnik, prawnik, sekretarka.

Wkiad niepieniezny w projekcie - wolontariat

Jedynym wkiladem niepienieznym kwalifikowanym w budzecie projektu moze by¢ praca
wolontariuszy. Wktad niepieniezny nie moze przekracza¢ 5% catkowitych wydatkow

kwalifikowanych projektu.

Wolontariusz musi by¢ $wiadomy charakteru swojego udziatu w realizacji projektu (tzn. nieodptatnego
udziatu). Koszt pracy wolontariuszy nie moze by¢ w zadnym wypadku zawyzony, powinien odpowiadac
$rednim stawkom krajowym za taka sama prace, gdyby zostata wykonana przez pracownika.

Doktadna wycena dobrowolnej pracy moze polega¢ na odwotaniu sie do Swiadczenia pracy o tym
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samym charakterze i w mozliwie jak najbardziej zblizonym terminie przez podmioty tego samego
sektora, dziatajace na wolnym rynku na zasadach konkurencji. W przypadku wolontariatu wartos¢ ta
moze by¢ nieco ponizej wartosci rynkowej dla podkreslenia jej dobrowolnego charakteru. Wartosc¢
pracy wolontariuszy jest ustalana z uwzglednieniem ilosci spedzonego czasu oraz standardowej stawki
godzinowej i dziennej za dany rodzaj wykonywanej pracy. Wycena nieodptatnej dobrowolnej pracy
musi uwzglednia¢ wszystkie koszty, ktore zostatyby poniesione w przypadku jej odptatnego
wykonywania przez podmiot dziatajacy na zasadach rynkowych, w tym koszt $wiadczen socjalnych
oraz wszystkie pozostate koszty wynikajace z charakteru $wiadczenia pracy. Wykonywane na zasadach
wolontariatu czynnoséci muszg zostac jasno zdefiniowane. Zadania wykonywane i wskazane przez
wolontariusza muszg by¢ zgodne z tytutem jego pracy (stanowiska), np. zwigzane z obstugg szkolenia
— zbieranie podpisow na liscie obecnosci, udzielanie informacji o szkoleniu. Z opisu pracy ma wynikaé,
iz wolontariusz brat udziat w pracach zwigzanych z wdrazaniem i realizacjq projektu przez dany okres
czasu. Do dofinansowania kwalifikujg sie wolontariusze wystepujacy tylko i wytacznie w takiej roli.
Dowodem wydatku bedzie dokument sporzadzony przez beneficjenta, w ktorym przedstawia
przedmiot wktadu rzeczowego, czyli prace wolontariusza (zakres obowigzkéw, wraz z liczbg godzin)
oraz kwote wktadu, ktéra ma stanowi¢ koszt kwalifikowany, czyli ,liczby przepracowanych przez
wolontariusza godzin” (wg kart czasu pracy podpisanych przez wolontariusza oraz jego przetozonego
wraz z pieczatka i datg) x ,stawka okreslona w dokumencie opisujacym wyliczenie stawki”. Dokument
taki jest odpowiednikiem dowodu ksiegowego. Tak sporzadzony dowdd wniesienia wkiadu rzeczowego
jest dotaczany do wniosku o ptatnosc.

W kolumnie 5. Zasadnosc¢ planowanych kosztow w powigzaniu z okreslonymi dziataniami) nalezy

okresli¢ planowang liczbe wolontariuszy i czas ich pracy.

1.2 Personel zewnetrzny (np. eksperci, ttumacze)
W kategorii tej nalezy ujg¢ wynagrodzenia za wykonanie ustug przez podmioty zewnetrzne, w tym:
> wynagrodzenia dla osdb fizycznych, na podstawie umoéw o dzieto / zlecenia;

> wynagrodzenia dla podmiotéw zewnetrznych prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza.

UWAGA:

Dopuszcza sie podpisywanie umoéw zlecenia lub o dzielo z wlkasnymi pracownikami, jesli
zamowienia dokonano zgodnie z prawem krajowym i zakres wykonywanych prac
objetych ta umowa wykracza poza zakres obowiazkow wynikajacych z umowy

0 prace.

Zlecenia te mogg obejmowac wykonanie ustug polegajacych na ttumaczeniach (na jezyk partnera
zagranicznego projektu, a w uzasadnionych przypadkach, niezbednych dla osiggniecia celéw projektu
rowniez na inne jezyki urzedowe Unii Europejskiej), opracowaniu analiz, dokumentdw planistycznych
i strategicznych, przygotowaniu publikacjami, itp. Kwalifikowane do dofinansowania sg réwniez

wydatki zwigzane z honorariami dla wykladowcow, szkoleniowcow, ekspertdw. Kosztem
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kwalifikowanym sg wydatki dotyczace nabycia praw autorskich do niezbednych opracowan, referatow,
programow komputerowych, fotografii, materiatdbw publikowanych na CD przeznaczonych do
publikacji. W przypadku projektdw, do zrealizowania ktdrych wystarczajace jest udostepnienie

materiatow do jednokrotnego wykorzystania koszty nabycia praw autorskich stanowig wydatek

niekwalifikowany.

Wydatki zwigzane z podwykonawstwem sg kwalifikowane, pod warunkiem, ze wymaga tego specyfika

projektu i nie prowadzi to do zwiekszenia catkowitych wydatkéw projektu.

UWAGA:

Niekwalifikowane sa koszty honorariow artystow, jesli ich udziat w dziataniach projektu
ma charakter artystyczny (dot. artystow profesjonalnych, tzn. jesli dzialalnosc
artystyczna stanowi gidowne zrodto ich dochodéw. Kwalifikuja sie koszty zaangazowania
nieprofesjonalnych artystow, np. chorow dzieciecych, zespotow folklorystycznych itp.
Kwalifikujq sie rowniez wynagrodzenia dla artystow profesjonalnych w przypadku, gdy
ich udziatl nie jest zwigzany z organizacja wystawy lub festiwalu od strony artystycznej
i nie ma charakteru honorarium artystycznego, np.:

> koszty wynagrodzenia za prace edukacyjna (nawet w przypadku artystow

profesjonalnych),
> koszty rozpisania nut i aranzacji piosenek regionalnych dla potrzeb realizacji

projektu, nie stanowigce elementu honorarium artysty za wystep.

2. Podréze

W kategorii podréze kwalifikowane s wydatki na podréze zagraniczne i krajowe dla oséb
uczestniczacych w realizacji projektu. Koszty podrdzy niezbednych do osiagniecia celu projektu, np.
ryczatty za dojazdy lub wynajem Srodkéw transportu, przystugujace diety, optaty za noclegi, zakup
paliwa do samochodu stuzbowego, bilety. Nalezy pamieta¢ o zachowywaniu biletéw (kolejowych,
autobusowych, lotniczych, karty poktadowej), gdyz beda one niezbedne do rozliczania powyzszych
kosztow.

Co do zasady do odbycia podrozy stuzbowej nalezy wykorzystywac najbardziej ekonomiczne Srodki
transportu. W uzasadnionych przypadkach, np. gdy odbycie podrézy publicznym $rodkiem transportu
znacznie wydtuzy czas przejazdu, odbycie podrdzy samochodem prywatnym badz stuzbowym stanowi
wydatek kwalifikowany. Podobnie, w uzasadnionych przypadkach, tzn. tam, gdzie publiczne $rodki
transportu byty niedostepne badZ ze wzgledéw bezpieczenstwa, kwalifikowane sg koszty wynajecia
taksowki.

Nalezy pamieta¢, aby w kolumnie 5. Zasadnosc¢ planowanych kosztow w powigzaniu z okreslonymi

dziataniami okresli¢ trase podrdzy (miejsce wyjazdu i przyjazdu).
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2.1 Podréze miedzynarodowe

Koszty zwigzane z podrézg zagraniczng rozliczane sg na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego

oraz rachunkow z podrézy.
W powyzszej kategorii nastepujace wydatki mogq zostac rozliczone:

bilety lotnicze w klasie ekonomicznej,
bilety kolejowe w I lub II klasie,
bilety autobusowe,

koszty hoteli,

wynajem $rodka transportu,

ryczatty, diety zagraniczne zgodnie z przepisami krajowymi.

vV V.V VYV V V V

w uzasadnionych przypadkach zwrot kosztéw uzywania samochodu prywatnego do celéw

stuzbowych wedtug stawek krajowych za 1 km odbytej podrdzy zwigzanej z realizacjg projektu,

> zakup paliwa do samochodu stuzbowego. Koszty podrézy samochodami stuzbowymi
wnioskodawcy/partnera krajowego rozlicza sie na podstawie karty drogowej oraz kalkulacji
wartosci paliwa zuzytego do odbycia podrézy zwigzanej z realizacjg projektu. Faktury za zakup
paliwa stanowig zatacznik do rozliczenia wyjazdu stuzbowego.

> koszty podrézy partneréw zagranicznych.

Diety sa wyptacane wytgcznie osobom zatrudnionym do realizacji projektu. Ekspert zagraniczny

otrzymuje diety, ktdre nie mogq przewyzszac ustalonej prawem stawki:

> dla wnioskodawcy polskiego stosuje sie odpowiednie polskie prawo i normy dotyczace diet.
Wysokos¢ diet dla personelu krajowego okreSla Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci oraz warunkow ustalania naleZnosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w paristwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej poza granicami kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1991 z pdzn.

zm.).

> dla wnioskodawcy stowackiego stosuje sie odpowiednie stowackie prawo i normy dotyczace
diet. Wysokos¢ diet dla personelu krajowego okre$la Ustawa 283/2002 Dz. U. z 16 maja 2002

zwrotach kosztow podrozy .

Zasady obliczania kosztow uzywania samochoddw prywatnych do celéw stuzbowych dla wnioskodawcy
polskiego reguluje Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie
warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw stuzbowych
samochoddw osobowych, motocykli i motorowerdw nie bedacych wiasnoscig pracodawcy (Dz. U. z

dnia 26 marca 2002 r. z p4zn. zm.)

2.2 Podroze krajowe

Koszty zwigzane z podrézami krajowymi rozliczane sg na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego

oraz rachunkéw z podrézy.
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W powyzszej kategorii nastepujace wydatki mogq zostac rozliczone:

> bilety lotnicze w klasie ekonomicznej w uzasadnionych przypadkach lub gdy cena biletu lotniczego
jest poréwnywalna z cena biletu kolejowego,

bilety kolejowe w I lub II klasie,

bilety autobusowe,

koszty hoteli,

wynajem $rodka transportu,

ryczatty, diety wedtug przepiséw krajowych,

V V V V V V

w uzasadnionych przypadkach zwrot kosztéw uzywania samochodu prywatnego do celéw
stuzbowych wedtug stawek krajowych za 1 km odbytej podrdzy zwigzanej z realizacjg projektu

> zakup paliwa do samochodu stuzbowego. Koszty podrézy samochodami stuzbowymi
wnioskodawcy/partnera krajowego rozlicza sie na podstawie karty drogowej oraz kalkulacji
wartosci paliwa zuzytego do odbycia podrézy zwigzanej z realizacjg projektu. Faktury za zakup
paliwa stanowig zatacznik do rozliczenia wyjazdu stuzbowego.

Diety dla personelu krajowego musza by¢ wyptacane zgodnie z obowigzujacym prawem krajowym:

> dla wnioskodawcy polskiego stosuje sie odpowiednie polskie prawo i normy dotyczace diet.
Wysokos¢ diet dla personelu krajowego okreSla Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci oraz warunkow ustalania naleZnosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w paristwowej lub samorzadowej jednostce sfery

budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1990 z p6zn. zm.).

> dla wnioskodawcy stowackiego stosuje sie odpowiednie stowackie prawo i normy dotyczace
diet. Wysokos¢ diet dla personelu krajowego okre$la Ustawa 283/2002 Dz. U. z 16 maja 2002

zwrotach kosztow podrozy .

Zasady obliczania kosztow uzywania samochoddw prywatnych do celéw stuzbowych dla wnioskodawcy
polskiego reguluje Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie
warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celdw stuzbowych
samochoddw osobowych, motocykli i motorowerdw nie bedacych wiasnoscig pracodawcy (Dz. U. z

dnia 26 marca 2002 r. z pdzn. zm.).

3. Wyposazenie (meble, komputery etc.)

Zakup wyposazenia (nowego lub uzywanego) jest kosztem kwalifikowanym tylko w przypadku, gdy
jest to niezbedne do realizacji projektu, np. wyposazenie transgranicznego centrum informacji
turystycznej, system wystawienniczy dla realizowanych wystaw lub sprzet do cyklicznie
organizowanych szkolen. W takiej sytuacji wynajecie sprzetu przewyzsza cene jego zakupu. Koszty
zakupu wyposazenia (nowego lub uzywanego) musza odpowiadaé cenom rynkowym. Kazdy zakup
musi zosta¢ odpowiednio uzasadniony w kolumnie 5. Zasadnosc planowanych kosztow w powigzaniu

z okreslonymi dziataniami) wraz z informacjg o rodzaju i ilosci kupowanego sprzetu. Dopuszcza sie
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mozliwosS¢ przekazania zakupionego sprzetu partnerowi zagranicznemu. Zapis taki musi zostac

uwzgledniony w Porozumieniu Partnerskim.

Wydatek na zakup s$rodka trwalego, ktory bedzie wykorzystywany przez caly okres

realizacji projektu, kwalifikuje sie do wspoéifinansowania ze srodkéw Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego pod warunkiem, ze:

> $rodek ten bedzie wtaczony w rejestr Srodkdw trwatych wnioskodawcy/partneréw oraz wydatek
ten bedzie traktowany jako wydatek inwestycyjny zgodnie z zasadami rachunkowosci,

> S$rodek trwaty nie byt wspdtfinansowany z publicznych $rodkéw krajowych ani wspdlnotowych
w okresie 7 lat poprzedzajacych date dokonania zakupu danego S$rodka trwatego przez
wnioskodawce/partneréw. Dokumentem pos$wiadczajacym ten fakt moze byC¢ oswiadczenie
sprzedawcy.

W przypadku, gdy zakupiony srodek trwaly wykorzystywany jest takze w innych celach

niz realizacja projektu, kwalifikowana jest tylko ta czes¢ odpisu amortyzacyjnego, ktéra odpowiada

proporcji wykorzystania Srodka trwatego w celu realizacji projektu.

4. Spotkania i promocja projektu
W kategorii tej zamieszczane sg koszty przygotowania i realizacji spotkan, ktorych organizacja jest

uzasadniona osiggnieciem celdéw projektu, a takze koszty promocji projektu i rozpowszechniania jego
efektdw. Przy planowaniu wydatkow nalezy zwracac szczegdlng uwage na efektywnos¢ wykorzystania

$rodkéw. Podstawg rozliczenia kosztdw w tej kategorii sg faktury VAT lub rachunki.

UWAGA:
Do celow kontrolnych konieczne jest dokumentowanie spotkan (archiwizowanie

zaproszen, plakatéw, programoOw, itp.) i sporzadzanie list obecnosci z konferencji,

warsztatow, roboczych spotkan z partnerami itp., organizowanych w ramach projektu.

Do kategorii 4. Spotkania i promocja projektu naleza:

4.1 Wyzywienie

Planujac wydatki zwigzane z wyzywieniem uczestnikow projektu nalezy pamieta¢, aby w kolumnie 5.
Zasadnosc planowanych kosztow w powigzaniu z okreslonymi dziataniami okresli¢ liczbe uczestnikéw
oraz forme wyzywienia, np. catodzienne wyzywienie uczestnikow konferencji, wycieczki itp., catering
lub zakup produktow spozywczych. W przypadku imprez kilkudniowych istotne jest réwniez okreslenie
ilosci dni.

4.2 Zakwaterowanie

Kwalifikowane sg koszty zakwaterowania polskich i stowackich uczestnikéw projektu pod warunkiem,

iz s3 one niezbedne do realizacji zaplanowanych dziatan. W kolumnie 5. Zasadnos¢ planowanych
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kosztow w powigzaniu z okreslonymi dziataniami nalezy okresli¢ planowang liczbe osob oraz liczbe dni
ich pobytu.

4.3 Publikacje, studia (bez lat

Kwalifikowane sg koszty drukarni, wydawnictwa zwigzane z przygotowaniem i drukiem publikacji oraz
materiatow roboczych i informacyjnych, np. folderéw, ulotek, broszur, zaproszen, plakatow,
wydawnictw ksigzkowych, publikacji prasowych, studiéw, planéw itp. W kolumnie 5. Zasadnosc¢
planowanych kosztow w powigzaniu z okreslonymi dziataniami nalezy okreslic naktad (ilos¢
egzemplarzy), objetos¢, format i poziom edytorski danej publikacji. Kosztowne publikacje dla waskiego
kregu odbiorcow sg rozpatrywane osobno i wymagajg kazdorazowego uzasadnienia w oparciu o cel

projektu.

UWAGA:

W pozycji tej nie ma mozliwosci rozliczenia kosztow osobowych zwiazanych
z przygotowaniem (redakcja tekstow, opracowanie graficzne, korekta itp.) Ilub
ttlumaczeniem publikacji, materialow promocyjnych, roboczych oraz koszty nabycia praw

autorskich. Koszty te powinny znalez¢ sie w kategorii 1.2 — personel zewnetrzny.

4.4 Inne (np. wynajem sal konferencyjnych)

Kosztem kwalifikowanym jest wynajem sali, sceny, sprzetu multimedialnego, nagto$nienia oraz
wyposazenia niezbednego do organizacji spotkania lub wydarzenia itp., a takze wydatki zwigzane z
promocjg i rozpowszechnianiem efektow projektu, np. przygotowanie baneréw informacyjnych,
wykonanie stron internetowych, zakup domen itp. Kwalifikowane sg takze upominki i nagrody dla
uczestnikow konkursow, warsztatow, zawoddow, ktdrych warto$¢ nie moze przekroczy¢ 50 EUR za

sztuke.

5. Koszty inwestycyjne

Kwalifikowana jest realizacja drobnych inwestycji infrastrukturalnych powiazanych z przedsiewzieciami
o charakterze miekkim z dziedziny kultury, sportu, turystyki i ochrony Srodowiska. Inwestycje te mogq
dotyczyc:

» infrastruktury komunikacyjnej, turystycznej np. budowa, przebudowa i remont infrastruktury
aktywnych form turystyki oraz bazy okototurystycznej, dziatan przyczyniajacych sie do wzrostu
ruchu turystycznego,

wzmacniania bezpieczenstwa oraz infrastruktury ochrony Srodowiska,

tworzenia punktéw dostepu do internetu i wspieranie jego wykorzystania,

tworzenia punktdéw dostepu do informacji (np. turystycznej i kulturalnej),

dziatan zwigzanych z promocjg turystyki i regionu,

YV V VYV V V

dziatan z zakresu dziedzictwa kulturowego.

Niekwalifikowane s3a inwestycje nie majace transgranicznego oddzialywania.
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Whnioskodawca powinien by¢ wiascicielem nieruchomosci, ktdrej dotyczy inwestycja albo powinien

posiada¢ prawo uzytkowania tej nieruchomosci.

W kategorii tej nalezy okresli¢ rodzaj inwestycji planowanej w projekcie z podziatem na:
1. roboty:

prace budowlano-montazowe,

prace wykonczeniowe, w tym instalacyjne, montazowe, adaptacyjne,

prace rozbidrkowe,

vV V V V

nadzor sprawowany w imieniu inwestora w zakresie prawidtowosci realizacji inwestycji i nadzor
konserwatorski,

2. dostawy:

» zakup sprzetu i wyposazenia nierozerwalnie zwigzanego z funkcjonowaniem inwestycji,

Réznica pomiedzy dostawa w ramach projektu a zakupem wyposazenia na potrzeby realizacji
projektu, ktére ujmuje sie w kategorii 3. budzetu polega na tym, ze dostawy w ramach inwestycji po
zakonczeniu realizacji projektu powinny pozosta¢ uzytkowane przez grupy docelowe zgodnie
z przeznaczeniem okreslonym w projekcie, natomiast zakupione wyposazenie nie musi by¢ uzywane

przez grupy docelowe po zakonczeniu realizacji projektu.

6. Koszty przygotowawcze

W kategorii tej rozliczane bedq koszty zwigzane z przygotowaniem projektu poniesione przed datg

jego ztozenia do wtasciwego Euroregionu/VUC, jednak nie wczesniej niz od 1 stycznia 2007 r.

Za kwalifikowane uznaje sie:

> koszty przygotowania wniosku projektowego (oprocz wypetnienia wniosku) i wymaganych
zatacznikéw (w tym dokumentacji technicznej np. studium wykonalnosci lub biznes planu, oceny
oddziatywania na $rodowisko, map lub szkicow lokalnych sytuujacych projekt oraz innej
niezbednej dokumentacji technicznej i finansowej), o ile ich opracowanie jest niezbedne do
przygotowania projektu lub wymagane przez prawo krajowe, wspdlnotowe lub przez instytucje
zarzadzajaca;

> przygotowawcze koszty inwestycyjne (np. przeprowadzenie prac studialnych, ekspertyz, badan
geologicznych, uzyskanie opinii konserwatorskich, przygotowanie dokumentacji technicznej, np.
studium wykonalnosci, raportu oddziatywania na Srodowisko, koncepcji budowlanej, projektu
budowlanego, projektu wykonawczego, specyfikacji technicznej, kosztow przetargdw, w tym
przygotowania dokumentacji przetargowej, niezbednych pozwolen - jezeli specyfika projektu tego
wymaga);

> koszty ttumaczen niezbednych do przygotowania wniosku;

> koszty organizacji i udziatu partneréw w spotkaniach dotyczacych przygotowania i opracowania
projektu, np. spotkan poprzedzajacych ztozenie wniosku, jak réwniez spotkan dotyczacych

przygotowania i podpisania umowy partnerskiej, ktore miaty miejsce przed rozpoczeciem okresu
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kwalifikowalnoéci wydatkow w projekcie (obejmujg one koszty organizacji spotkan, podrozy
stuzbowych, ttumaczen na spotkaniach);

> koszty przetargow przeprowadzonych przed rozpoczeciem wiasciwej realizacji projektu;

Do dofinansowania w ramach kosztow przygotowawczych nie kwalifikujq sie:

» wydatki zwigzane ze sporzadzeniem (wypetnieniem) wniosku projektowego;

> koszty ogdlne wnioskodawcy. Koszty te stanowig wydatek kwalifikowany dopiero od dnia
rozpoczecia okresu kwalifikowalnosci wydatkdow w projekcie w okresie wilasciwej realizacji
projektu.

Wydatki zwigzane z przygotowaniem projektu sg refundowane pod warunkiem zatwierdzenia projektu

do wsparcia.

UWAGA:
Nalezy pamietaé, iz koszty przygotowawcze nie moga przekroczy¢ 5% catkowitych
wydatkow kwalifikowanych w ramach projektu (tj. kategorii 10. budzetu projektu).

Powyzszy limit obowiazuje zarowno na etapie planowania jak i rozliczania projektu.

7. Inne (np. bilety wstepu)

W ramach powyzszej kategorii rozliczane beda wydatki niezbedne do realizacji projektu nie

wymienione w innych pozycjach budzetu np.

> bilety wstepu, np. do muzeum lub galerii podczas organizowanej wycieczki itp.,

> koszty przetargdbw (w tym przygotowanie dokumentacji przetargowej, np. opracowanie
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwieni, publikacja ogtoszen przetargowych),

> opfaty notarialne — jezeli wymaga tego charakter projektu,

> koszty gwarancji, jezeli gwarancja jest wymagana prawem krajowym, wspdlnotowym lub tez przez

Program Operacyjny lub umowe o dofinansowanie.

8. Koszty ogdlne (materialy biurowe, telefony, elektrycznosc, ogrzewanie, wynajem

powierzchni biurowej, koszty przelewow bankowych)

Koszty ogdlne sg to koszty, ktore nie mogq zostac bezposrednio przyporzadkowane do konkretnego
produktu lub ustugi, ale mogg by¢ proporcjonalnie rozliczone w kontekscie danego projektu. Koszty
ogodlne sg obliczane jako cze$¢ kosztow statych przy wykazaniu proporcjonalnego narzutu kosztow
tzw. podziat pro rata przy zastosowaniu wlasciwej uzasadnionej i sprawdzonej metody.
Koszty ogdine kwalifikujg sie do wspdtfinansowania pod warunkiem, ze:
> kalkulacja tych kosztow jest oparta na rzeczywistych kosztach zwigzanych z realizacjag danego
projektu lub $rednich rzeczywistych kosztach projektu tego samego typu i gwarantuje

wiarygodnos$¢ i rzetelnos¢ wyliczen;
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koszty te zostaty wyodrebnione jako odpowiednia proporcja kosztow zwigzanych bezposrednio
z realizacjq projektu, zgodnie z nalezycie uzasadniong, rzetelng i bezstronng metodologia;
zostaly rzeczywiscie poniesione i nie sg finansowane z innych zrédet;

kalkulacja stawek ryczattowych jest oparta na $rednich kosztach, nalezycie udokumentowana
i okresowo weryfikowana i nie przekracza 15% catkowitych wydatkow kwalifikowanych

w projekcie .

Nalezy pamieta¢, iz suma kosztow w tej kategorii nie moze przekroczy¢ 15% catkowitej

wartosci projektu ( tj. pozycji 10 budzetu projektu). Powyzszy limit obowiqzuje zaréowno

na etapie planowania jak i rozliczania projektu.

Za koszty ogdlne mogg zosta¢ uznane nastepujace wydatki:

>
>
>

YV V V VYV VY

koszty administracyjne (np. materiatow biurowych i piSmienniczych),

optaty za energie elektryczna, cieplng, gazowa, wode,

koszty abonamentu prasy, ustugi telefoniczne (abonament i rozmowy telefoniczne wg billingu),
ustugi pocztowe, telegraficzne, teleksowe, internetowe,

opfaty za najem powierzchni biurowych i czynsz (koszty wynajmu powierzchni biurowej i czynsz
za pomieszczenia i budynki biurowe sg kwalifikowane pod warunkiem, ze nie ma mozliwosci
korzystania z nich za darmo i mozna dowies¢, ze sq wykorzystywane w catosci badz czeSciowo
dla potrzeb projektu),

ubezpieczenie biura,

amortyzacja wyposazenia,

remonty biezace maszyn, urzadzen biurowych,

sprzatanie pomieszczen, dezynfekcja i dezynsekcja pomieszczen,

koszty bankowe zwigzane z otwarciem i prowadzeniem rachunku, w tym koszty przelewow

bankowych, itd.

9. Uzyskane przychody

W tej kategorii nalezy uwzgledni¢ przychody uzyskane z tytutu:

>

YV V V

sprzedazy,

dzierzawy,

ustug,

rejestracji/optat,

lub innych réwnowaznych wptywdw uzyskanych w ramach realizacji projektu w okresie jego
wspoffinansowania lub w okresie dtuzszym, do momentu zakoriczenia programu pomocowego,

ustalonego przez Panstwa Czlonkowskie, z wyjatkiem wptat sektora prywatnego na rzecz
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wspoffinansowania projektu, wykazanych obok wptat publicznych w tabelach finansowych dla

danej pomocy.

UWAGA:
Wyzej wymienione wplywy stanowia dochod pomniejszajacy kwote wspolfinansowania

w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

10. Catkowite koszty kwalifikowane projektu (pomniejszone o przychody).

W punkcie tym nalezy poda¢ catkowite koszty kwalifikowane projektu, pomniejszajac je

o uwzgledniony w punkcie 9. przychdd.

ZRODEA FINANSOWANIA (czeéé druga tabeli BUDZET PROJEKTU)

W kolumnach 2, 3 i 4 tej czesci tabeli nalezy przedstawic podziat catkowitych kosztow kwalifikowanych

projektu wedtug nastepujacych zrédet finansowania:

> EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego, ktdry nie moze przekroczy¢é 85% catkowitych
kosztéw kwalifikowanych (patrz: punkt 11),

> Wspdifinansowanie krajowe z budzetu panstwa, ktdre nie moze przekroczyé 10% catkowitych
kosztéw kwalifikowalnych (patrz: punkt 11),

> Whkiad wihasny, ktdry w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie projektu ze Srodkow rezerwy
celowej budzetu panstwa wynosi minimum 5% wydatkdw kwalifikowanych. W przeciwnym

wypadku wktad wiasny wynosi minimum 15% wydatkow kwalifikowanych (patrz: punkt 11).

INFORMACJIE O WYDATKACH NIEKWALIFIKOWANYCH

UWAGA:

Wydatki niekwalifikowane zwigzane z realizacja projektu ponosi beneficjent.

Do wspoifinansowania ze $srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego nie kwalifikujg sie

wydatki:

> ktore nie majq bezposredniego znaczenia dla osiagniecia celéw projektu;

> przy ponoszeniu ktérych nie respektowano zasady efektywnego i racjonalnego gospodarowania
$rodkami publicznymi, a sfinansowane zadania nie zostalty wykonane w sposdb oszczedny

i terminowy;

Wergjaz dnia 05.02.2009 22




>

poniesione poza okresem kwalifikowalnosci okreslonym przez instytucje zarzadzajaca.

Zgodnie z przepisami Unii Europejskiej (artykut 7 Rozporzadzenia 1080/2006 w sprawie Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego) oraz zatozeniami programdéw wspdtpracy transgranicznej, za

wydatki niekwalifikowane do wsparcia uwaza sie:

>

vV V V V

Y

kary finansowe i grzywny, a takze wydatki poniesione w zwigzku z procesami sadowymi
(z wyjatkiem wydatkéw zwigzanych z odzyskiwaniem kwot nienaleznie wyptaconych po akceptagiji
instytucji zarzadzajacej programem) oraz z realizacjg ewentualnych postanowien wydanych przez
sad;

odsetki karne, odsetki od zadtuzenia (kredytow i pozyczek), odsetki od debetow;

optaty administracyjne i lokalne niezwigzane bezposrednio z przygotowaniem i realizacjg projektu;
cto;

koszty audytu, jesli nie jest wymagany przez instytucje zarzadzajacq ani prawem krajowym czy
wspolnotowym;

prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut oraz ujemne rdznice kursowe;

wydatki zwigzane z zastosowaniem takich technik finansowania, ktére nie sg najbardziej
efektywng metoda pozyskania danego dobra Iub nie zostaly wskazane we wniosku
o dofinansowanie;

koszt wypetnienia wniosku projektowego o dofinansowanie;

wydatek poniesiony na zakup $rodka trwatego, ktdry byt wspotfinansowany ze srodkéw krajowych
lub wspdlnotowych w przeciaggu 7 lat poprzedzajacych ztozenie wniosku o dofinansowanie
projektu;

wydatek poniesiony na zakup Srodka trwatego, w czesci ktdra przekracza warto$¢ okreslong przez
niezaleznego wykwalifikowanego rzeczoznawce ds. wyceny lub upowazniony podmiot;

zakup gruntdéw za kwote przekraczajacq 10% catkowitych wydatkow kwalifikowalnych w ramach
danego projektu, w przypadku projektow dotyczacych ochrony Srodowiska jesli instytucja
zarzadzajaca nie uznafa tego przypadku za wyjatkowy i nalezycie uzasadniony dla podwyzszenia
wymienionego wyzej udziatu;

zakup samochodéw osobowych;

wydatki zwigzane z robotami i dostawami, ktore pod wzgledem osiggniecia celow projektu nie
stanowig wartosci dodanej — chodzi o przypadki, w ktdrych zakupiono materiaty czy optacono
roboty, ktére mozna byto w takiej samej jakosci osiagnac¢ za nizszg cene;

wydatki zwigzane z podwykonawstwem (wymaganym specyfikg projektu), jesli zlecenie wykonania
zadania powoduje wzrost kosztow realizacji przedsiewziecia nie zwiekszajac proporcjonalnie
wzrostu jego wartosci, (np. koszty podwykonawcdow, ktorzy tylko posrednicza w zakupie towarow
lub ustug, ktére wnioskodawca mogitby naby¢ na tych samych warunkach po nizszej cenie
bezposrednio u producenta lub ustugodawcy, czyli nie przestawiajg zadnej wartosci dodanej);
umowy o podwykonawstwo zawierane z posrednikami lub konsultantami, w ktérych ptatnosc¢ jest

wyrazona jako udziat procentowy w catkowitym koszcie przedsiewziecia, chyba Ze ptatnos¢ taka
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zostata uzasadniona przez partnera przez odniesienie sie do rzeczywistej wartosci wykonanej
pracy lub ustugi;

podlegajacy zwrotowi podatek od towardw i ustug (VAT). Podatek od towardw i ustug (VAT), gdy
wnioskodawca jest zarejestrowany jako podatnik VAT i tym samym ma mozliwo$¢ jego odzyskania
lub VAT nie byt wpisany w budzecie;

podatki bezposrednie, podatek od nieruchomosci, podatek od spadkéw i darowizn oraz inne
podatki i optaty, jezeli sg one mozliwe do odzyskania na podstawie przepisow;

wydatki, ktorych oddziatywanie jest poza obszarem wsparcia oraz wydatki zwigzane z dziataniami
przeprowadzonymi poza obszarem wsparcia, ktdre nie zostaty wyszczegdlnione we wniosku
o dofinansowanie i zatwierdzone przez Komitet Monitorujacy;

ta czeS¢ kosztdw ogdlnych, ktéra dotyczy dziatalnosci statutowej beneficjenta, ale nie ma
bezposredniego zwigzku z realizowaniem przez niego projektu;

wydatki reprezentacyjne, (nie dotyczy projektdw, w ktdrych z uwagi na charakter dziatan, np.
organizacja szkolen, spotkan w celu wymiany doswiadczen, wydatki takie przyczyniajq sie do
osiggniecia celdéw projektu);

wynagrodzenie cztonkow organdw statutowych beneficjenta projektu wynikajace z tytutu petnienia
tych funkgji, np. kierownik jednostki, cztonek zarzadu, prezes;

koszty osobowe pracownikéw niezaangazowanych w projekt;

koszty osobowe pracownikow zaangazowanych w projekt, ktdre nie odpowiadajg wymiarowi ich
naktadu pracy w projekcie;

wynagrodzenia, ktore przewyzszajq swa wartoscig wynagrodzenia zwykle wyptacane w instytucji
partnera projektu;

inne koszty osobowe, ktére nie sg ustawowo przewidziane do poniesienia przez pracodawce, np.
nagrody okolicznosciowe, w tym jubileuszowe, lub inne przyznawane jako nagrody uznaniowe,
inne nie przewidziane ustawowo dodatki, rowniez nadgodziny oraz koszty zatrudnienia personelu,
ktére nie sg obowigzkowe zgodnie z przepisami prawa (np. dodatkowe ubezpieczenie emerytalne,
ubezpieczenie na zycie);

koszty zwigzane z likwidacjq instytucji beneficjenta;

odszkodowanie za utrate stanowiska, odprawy, odszkodowania za wypadki przy pracy;
upominki/prezenty o wartosci wyzszej niz 50 EUR za sztuke lub upominki/prezenty bez wzgledu na
ich warto$¢, jesli nie maja bezposredniego znaczenia dla osiggniecia celéow projektu albo jesli nie
sq oznakowane zgodnie z przepisami UE;

nagrody w konkursach o wartosci wyzszej niz 50 EUR za sztuke lub nagrody bez wzgledu na ich
wartos¢, jesli nie majg zwigzku z danym projektem albo jesli nie sg oznakowane zgodnie
z przepisami UE;

honoraria artystow, jesli dziatalnoS¢ artystyczna stanowi gtdéwne zrédio ich dochoddéw (tzn.
w przypadku artystdw komercyjnych, a nie np. choréw dzieciecych, zespotdw folklorystycznych );
produkcja, nabycie prac, zakup dziet sztuki,

koszty przeprowadzenia inscenizacji,
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> wydatki zwigzane z zapraszaniem gosci do udziatu w konferencji czy spotkaniu spoza obszaru
wsparcia (koszty podrdzy, zakwaterowania i wyzywienie), jesli nie sa uzasadnione celem projektu,

> koszty nabycia praw autorskich, np. od fotografa, jesli nie sg konieczne dla wydania publikacji,
(np. w przypadku, gdy umowa moze opiewa¢ na jednokrotne wykorzystanie zdjec dla konkretnej
publikacji),

> platnosci za dziatalno$¢ o charakterze politycznym.

Czeéc¢ 5. OSWIADCZENIA WNIOSKODAWCY

Ta cze$¢ wniosku o dofinansowanie obejmuje pie¢ o$wiadczen wnioskodawcy projektu, w tym

o$wiadczenie dotyczace podatku od towardw i ustug VAT, ktore nalezy wypetni¢ i podpisac.

INFORMACJA O SPOSOBIE PRZYGOTOWANIA I SKEADANIA WNIOSKOW

Whnioski nalezy ztozy¢ do witasciwego Euroregionu: Beskidy, Karpackiego, ,Tatry” lub VUC Preszow,

Zylina w formie papierowej (oryginat i 1 poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem kopia)
wydruku komputerowego oraz w formie elektronicznej (na ptycie CD/DVD). Oryginat musi by¢
podpisany przez osobe upowazniong na ostatniej stronie w widocznym, specjalnie do tego

wyznaczonym miejscu.

Do wniosku nalezy dofaczy¢ wszystkie wymagane dla danego projektu zatgczniki wymienione
w punkcie 6. wniosku o dofinansowanie, ktdre uzupetnig i uszczegétowig podane w nim informacje.
Zataczniki powinny by¢ ponumerowane i dotgczone w oryginale lub w formie foto lub kserokopii
poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem przez osoby upowaznione do sktadania wniosku, zgodnie

ze statutem lub ustawa.

Dokumentacje wniosku nalezy dziurkowac¢ i sktadaé w segregatorach lub plastikowych badz
papierowych skoroszytach. Uprasza sie o niestosowanie bindowania lub innego trwatego taczenia
materiatow, uniemozliwiajgcego dotaczanie kolejnych dokumentéw. Ma to pomdc w archiwizowaniu
dokumentow i dotaczania do nich wszelkiej korespondencji oraz materiatdw, zwigzanych z oceng

i wyborem projektu.

Wergjaz dnia 05.02.2009 25



